Identification collectivité
Service…………………..
Identité du supérieur hiérarchique


								Identification de l’agent
								Adresse



								Date





Convocation
Entretien professionnel d’évaluation


J’ai l’honneur de vous convoquer (date, heure et lieu)……………………… muni( e ) de la fiche de poste et de la fiche d’entretien professionnel transmises en annexe à la présente convocation.

L’entretien professionnel d’évaluation se substitue aux traditionnelles notations.

Je conduirai cet entretien qui portera notamment sur les éléments contenus dans la fiche jointe à la présente convocation.

[bookmark: _GoBack]Il fera l’objet d’un compte-rendu écrit, qui vous sera notifié dans les 15 jours suivant l’entretien. Ce compte rendu relatera tous les thèmes abordés au cours de l’entretien, et comportera une évaluation de votre valeur professionnelle, sans note chiffrée.

Il conviendra de me retourner ce compte-rendu d’évaluation, signé par vos soins et complété de vos éventuelles observations, pour visa de l’autorité territoriale : il figurera dans votre dossier individuel.

Les modalités d’un éventuel recours en révision auprès de l’autorité, puis, si nécessaire, auprès de la Commission Administrative Paritaire, seront contenues dans le compte rendu.




								Identité du supérieur hiérarchique direct
								Signature
